Zalacznik nr 1

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ustuga doradztwa podatkowego w_zakresie przeprowaenia prac zwhzanych z centralizach

rozliczen podatku VAT w Gminie Tluszcz
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Wyrejestrowanie odpowiednich jednostek organizagiinGminy Ttuszcz z rejestru podatnikow
podatku od towardw i ustug oraz zémie odpowiednichdwiadczeé niezlednych do wprowadzenia
centralizacji w Gminie Thuszcz do wileiwego Urzdu Skarbowego.

Przygotowanie procedur podatkowych Zamagdamu i jego jedostkom
organizacyjnym (wykaz jednostek organizacyjnych @mituszcz w zajczniku nr 2) w zakresie:

instrukcji obiegu dokumentéw VAT u Zamawdaggo i jego jednostek organizacyjnych w celu
zapewnienia terminowéci i prawidtowaci merytorycznej dla sktadanej zbiorczej deklaratiT
w zwigzku z dostosowaniemesdo rozliczania VAT w ramach jednego podatnika,

instrukcji do kwalifikowania dokumentéw zakupowyctila celow VAT z uwzgjdnieniem
rozliczenia VAT naliczonego od zakupéw przy zastwesoiu pre-wspoétczynnika i wspoétczynnika,
zgodnie Z obowzujacymi przepisami;

instrukcji i zasad gromadzenia i weryfikacji danyakzlzdnych do wyliczenia pre-wspétczynnika
i wspétczynnika w kolejnych latach, wedtug pragj metodologii,

instrukcji i zasad rozliczania wieloletniej korektW AT dla nieruchoméci i naktadow
poniesionych na tych nieruchokoiach, srodkéw trwatych i wartéci niematerialnych i prawnych
(dla zdarzé przyszitych);

instrukcji i zasady tworzenia oraz przesytania dithkgo Pliku Kontrolnego;

sporadzenie projektu Zanzlizenia Burmistrza Gminy Tiuszcz wprowadg&go szczegotowe
procedury scentralizowanego systemu rozligzedatku VAT w Gminie Tiuszcz;

Przeprowadzenie audytu w zakresie dokumentowanitko VAT nalénego i naliczonego oraz
przygotowanie instrukcji podatkowych dla proceduzeday

Dokonanie przeghu dochodéw bugtowych ( w tym m.in. uméw ) agjanych przez
Zamawiajcego oraz jego jednostki organizacyjne, odprowagizando budetu pod ktem
opodatkowania podatkiem VAT oraz ich skatalogowanipodzialem na dochody: niepodlegga
VAT, zwolnione z VAT oraz opodatkowane wg poszcaagoh stawek obowgzujacych w
biezacym okresie; katalogghlzie obejmowé poszczegolne czynga wykonywane przez jednostki
organizacyjne Gminy Ttuszcz;

Przygotowanie procedur oraz wytycznych dotyyzh ograniczenia zakresu odpowiedziatno
karno-skarbowej za rozliczenia VAT Zamawi@ggo i jego jednostek organizacyjnych w gakiu
z wprowadzeniem rozlicaeVAT w ramach jednego podatnika;

Udzielanie konsultacji w zakresie przysztych inwegtodnanie madiwosci odliczenia podatku
VAT;

Przygotowanie wzorcowych rejestréw VAT do wgkaia i stosowania przez jednostki
organizacyjne Gminy Tiuszcz dla przygotowania deldp VAT jednego podatnika oraz
wytycznych dla modyfikacji systemow finansowodgdwych w zakresie uwzglnienia nowych

zasad rozliczania VAT;

Wyliczenie pre-wspoétczynnika i wspotczynnika orastalenie optymalnej dla Zamawiaggo
metodologii kalkulacji pre-wspoétczynika i wspotczyka dla zamawiagego, odgbnie dla kadej
jednostki organizacyjnej Gminy Tiuszcz oraz dla aamajgcedgo i jego jednostek organizacyjnych
tacznie;

Opracowanie i przygotowanie wnioskéw o wydanie imidljpalnej interpretacji przepiséw prawa
podatkowego w zakresie VAT,



10) Przeprowadzenie szkolenia dla wybranych pracownikdrmedu Miejskiego oraz pracownikéw
jednostek organizacyjnych odpowiedzialnych za ozaihie podatku VAT w zakresie nowych zasad
rozliczania podatku VAT po centralizacji oraz koliacje obejmujce biegce problemy zwgzane
z podatkiem VAT.
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1) Biezaca obstuga doradcza w zakresie nadzoru, kontrekeryfikacji wprowadzonych procedur
centralizacyjnych, pre-wspéiczynnika i wspéiczyrajika take pozostatych rozlicze VAT
Zamawiajicego oraz jednostek organizacyjnych Gminy Ttuszcz.

2) Weryfikacja prébnego wspolnego rozliczenia JST \Wresie podatku VAT — zebranie deklaraciji
czagstkowych, przygotowanie skonsolidowanej deklara¢fAT-7 i analiza pisemna wynikdéw
rozliczenia

3) Udzielanie konsultacji w zakresie przysztych inwegtodndnie maliwosci odliczenia podatku
VAT.

4) Analiza i raport obejmuagy wynik wspdélnego rozliczenia podatku VAT przezZTJ&a pierwszy
okres rozliczeniowy.



